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1 Objetivo

Redlizar, de forma apropriada, algumas operacdes em Bancos de Dados como usuério final de
alto nivel, utilizando-se de Softwares de Aplicacdo disponiveis no mercado, visando
reconhecer a utilidade dessas operacdes, bem como melhorar os seus indices de utilizagdo e
integragdo no desenvolvimento de futuros Trabalhos de Pesquisa em Sistemas de Banco de
Dados.

2 Descricao dos Principais Procedimentos

Foram utilizados os softwares:
Agenda Eletronica: Palm Desktop verséo 4.1.4 eminglés.
Planilha Eletrénica: Microsoft Excel 2000 versao 9.0.2720 em inglés.
Processador de Texto: Microsoft Word 2000 verséo 9.0.2720 em inglés.

Foram realizados os procedimentos:

Exportar dados (nome e e-mail) da Agenda Eletronica Palm Desktop para o arquivo texto
Li stex1. csv noformato CSV (Comma Separeted Value).

Importar o arquivo CSV do procedimento acima para a Planilha Eletrénica do Microsoft
Excel Li st ex1. xI s.

Classificar e filtrar dados da Planilha Li st ex1. x| s, visando obter a nova planilha
Li st ex1b. xI s naqua constam apenas 0s registros com endereco eletrénico vaido na
planilha original, classificados em ordem crescente por “nome” e “e-mail”.

Criar arquivo Li st ex1. doc o qua é uma “maa-direta’ obtida com o Microsoft Word
for Windows e que permite enviar emails para todos os registros da planilha
Li st ex1b. x| s. No arquivo Li st ex1. doc ha um campo a ser concatenado com o
campo NOME da planilha Li st ex1b. x| s resultando numa mensagem a ser enviada
para o endereco eletrénico do campo EMAIL daplanilhali st ex1b. x| s.

2.1 Exportacado dos dados da Agenda Eletronica Palm Desktop

2.1.1 Passo 1 — Selecdo da Categoria“I TA90”

Inicialmente (Figura 1), utilizou-se a interface “Contacts’ do aplicativo “Pam Desktop” para
selecionar a categoria “ITA90”. Nesta categoria estéo armazenados dados dos formandos da
Turma de 1990 do curso de Graduag&o em Engenhariado ITA.
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Figura 1. Dados na Agenda Eletr6nica.

2.1.2 Passo 2 — Selecéo dos Dados na Agenda Eletronica

Em seguida (Figura 2), utilizou-se o comando CTRL-A do teclado, para selecionar todos os
registros exibidos na categoria“1TA90”.
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Figura 2: Dados na Agenda Eletronica, apés o commando CTRL-A.

2.1.3 Passo 3 — Exportacao dos Dados

Utilizou-se a opcdo de menu “File/Export...” (Figura 3) para exportar, num arquivo formato
CSV (Comma Separeted Value), os dados selecionados no passo anterior.
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Figura 3: Uso do menu File/Export... para exportar dados selecionados.

2.1.4 Passo 4 — Definicdo do nome e for mato do ar quivo de destino

Em seguida (Figura 4), surge umatela padréo do sistema operacional Microsoft Windows XP,
a qua permite definir nome, formato e pasta onde sera armazenado o0 arquivo com os dados
exportados.

Optou-se por armazenar 0 arquivo como “Li stex1.csv” na pasta “Li stex1l” e no
formato CSV (Comma Separeted Value).

Exportas 1P
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Figura 4: Definicdo do nome (Listex1.csv) e formato (comma separ ated value) do ar quivo de destino.

2.1.5 Passo 5 — Definicdo dos campos a exportar

E possivel definir, dentre os campos armazenados na Agenda Eletronica (Figura 5), quais
campos serdo efetivamente exportados.

Cada campo pode ser selecionado, desselecionado e movido para cima e para baixo na lista de
campos.



No término deste passo (Figura 6), estdo selecionados apenas os campos “First Name”, “Last
Name” e “E-Mail” a partir dos quais é possivel compor 0 nome completo e o endereco
eletronico de cada contato.
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Figura 5: Definic8o dos campos a exportar.
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Figura 6: Campos a exportar, apos selecdo e r eor denamento.

2.1.6 Passo 6 — Conclusdo da Exportacéo

Para efetivar a exportagéo, clicou-se no botéo “OK” (Figura 6).

Em menos de 1 segundo os dados foram exportados e a Agenda Eletronica exibiu a tela
mostrada na Figura 7.

Palm Desktop x|

Hl‘j) Export complete,

Figura 7: Confirmagéo de que os dados foram cor r etamente expor tados.



2.2 Importacao dosdados na PlanilhaLi st ex1. x| s

2.2.1 Passo 1—ImportacédodoarquivolLi st exl. csv

No aplicativo Microsoft Excel, utilizou-se a opcdo de menu “File/Open...” (Figura 8) para
importar o arquivo Li st ex1. csv.
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Figura 8. Abertura do arquivo Listex1.csv a partir do Microsoft Excel.
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Figura 9: Arquivo Listex1.csv no Microsoft Excel.

A Figura9 mostrao arquivo Li st ex1. csv logo apos aimportacéo.



2.2.2 Passo 2 —-ConversdaodoarquivolLi st ex1l. csvemlListexl. xls

No aplicativo Microsoft Excel, utilizou-se a op¢do de menu “File/Save as...” para savar o
arquivo Li st ex1. csv comoLi st ex1. x| s.

Na janela “Save As...” (Figura 8), escolheu-se o formato Microsoft Excel 5.0/95 Workbook
bem como no nome e o local de armazenamento do arquivo Li st ex1. x| s.

saveas 21|
Save in: Ila ListEx1 j = | o I - Tools -

Bookl . xls
Listexl xls

File narne: |Listex1 s j

Save as bype: |Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*.xls) j Cancel |

Figura 10: Janela “ Save As...” onde se define o formato do arquivo Li st ex1. xI s.

2.2.3 Passo 3 —Formatacéo do arquivoLi st ex1. xI s

Para melhorar a legibilidade do arquivo Li stexl. x| s foram adotados os seguintes
procedimentos:

Criou-se um cabecalho, adotando-se NOME e EMAIL como titulos das colunas A e B,
respectivamente, daplanilhaLi st ex1. x| s.

Para destacar o cabecalho dos demais campos, aplicou-se negrito na primeira linha da
planilhalLi st ex1. x| s.

Com o cursor na célula A2, acionou-se o comando do menu Windows/Freeze panes. Deste
modo, ao rolar pelas demais linhas da planilha, a primeira linha, com o cabecalho, fica
sempre visivel.

O resultado final esta disponivel na Figura 11.
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igura 11: Planilha Li st ex1. x| s apés for matacao.

2.3 Obtencao do Arquivo Filtrado e Classificado Li st ex1b. x| s

231 Passo 1 - Criacdo de um Filtro Automatico no arquivo
Li stexl1l.xls

Com a planilha Li st ex1. x| s aberta no aplicativo Microsoft Excel, levou-se o cursor para
a célula Al, e utilizou-se a opcdo de menu “Data/Filter/AutoFilter”. Deste modo, foi criado
um filtro no arquivo Li st ex1. x| s (Figura12).
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Figura 12: Uso dorecurso “ AutoFilter” noarquivoLi st exl. xl's.
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2.3.2 Passo 2 —Filtragem doarquivoLi st ex1. x|l s

Em seguida, com o cursor na célula A2, usou-se a opc¢ao de filtro automatico para selecionar
apenas 0s registros que possuem email valido (Figura 13).
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ApOs a aplicacdo do filtro, obteve-se os registros exibidos na Figura 14.
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Figura 14: Registrosfiltrados de modo que haja apenas ender egos eletronicos validos.

2.3.3 Passo 3 — Cdpia dos registros validos do arquivo Li st ex1. x| s para
oarquivoLi stexlb. xI s

Copiou-se os registros filtrados de Li st ex1. x| s (Figura 14) para uma nova planilha,
obtendo-se 0 arquivo Li st ex1b. x| s (Figura 15).
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Figura 15: Arquivo Li st ex1b. x| s obtido pela copia dosregistrosfiltradosem Li st ex1. xI s.



2.3.4 Passo 4 — Classificagdo dosregistrosdo arquivo Li st ex1b. x| s

Com o cursor na célula A1, clicou-se no icone “Sort Ascending” (Figura 16, seta vermelha).
Como resultado, obteve-se 0s registros ordenados por nome (Figura 17).
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Figura 16: Arquivo Li st ex1b. x| s obtido pela copia dosregistrosfiltradosem Li st ex1. xI s.
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Figura 17: Arquivo Li st ex1b. x| s com osregistros classificados em ordem alfabética crescente do

campo NOME.




2.4 Criacdo do Arquivo Listexl.doc

2.4.1 Passo 1 - Criacao do Documento Principal

Iniciamente (Figura 18), utilizou-se 0 menu “ToolgMail Merge...” do Microsoft Word para
criar o documento principal, a ser concatenado com os dados da planilhaLi st ex1b. x| s.

_____________ Sreling sl Femwnar .. FT |I:EUE.HE.N“.'."“ oy
E L ram ES®eO-S oA

=] 4] E
a1 o LRl =t (L [ ok W | =

ei| [T @R OOES | b it | [P wopahi - wnphi.| it Mot . [ ot - 08B B 2
Figura 18: Dados na Agenda Eletrénica.

Ap6s acionar o menu “ToolsMall Merge...”, surge a janela “Mail Merger Helper”
(Figura19).
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Use this checklist to set up a mail merge. Begin by choosing the Craate
buttan.

=1
] Main documnent:

Create =

R
2 Data source
Get Data = |

3
] Merige the data with the document

Merge. ., |

Cancel |

Figura 19: Janela exibida apés usar o menu ToolsMail Merge.

Na janela “Mail Merger Helper” (Figural9), acionou-se o botdo “Create’” (Figura20),
escolhendo-se a opgéo “Form Letters’.

Use this checklist to set up a mail merge. Begin by choosing the Create
buttan,

=
] = Main dacurment

Form Lekters. ..

’ IMailing Labels. ..
2
Envelopes...
Catalog...

Reestore tofdormal yyard Decument.

3
E] IMerge the data with the document

Merge; |

Cancel |

Figura 20: Criandouma“Form Letter”.

Em seguida, o Microsoft Word for Windows pergunta se vamos utilizar o documento atual ou
Se vamos criar um novo documento (Figura 21). Optou-se por usar o documento atual.

[Mossetiwaed =

3y Vocrestn the fome lachers, o ean Use the s decment wedow Document | o &
J/ et dorusmend v,

fipre o Bocument. |

Figura 21: Optando por usar o documento atual ao invésde criar um novo documento.

Ao clicar no botéo “Get Data” (Figura 22), escolhemos a opc¢éo “Open Data Source”.
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The next step in setting up the mail merge is to specify a data source.
Choose the Get Drata button,

=
1 Main document

Create = Edit =

Merge bype: Form Letters
Main document: Documentl

R
2 Data source

] Get Data ™

Create Data Source. ..

Open Daka Source. ..
£
Use Address Book. ., 14

Header Options...

Close |

Figura 22: Definindo a fonte de dados.

Najanela que se abre (Figura 23), selecionamos o0 arquivo Li st exb. x| s.

Dpen Data Source TN

Look in: I

2

File name: I - |

() ListEx1 j<:=|®><_ﬁfvmo|_5v

=& Open |

Files of bype: |MS Excel Worksheets (*,xls)

j ™ Select method

Cancel |

Figura 23: Abrindo o arquivo Li st exb. xI s.

ApOs selecionar 0 arquivo Li st exb. x| s, surge uma janela que pergunta que regido da
planilha sera usada como fonte de dados (Figura 24). Escolheu-se “Entire Spreadsheet”. Em
planilhas mais sofisticadas, poderia haver outras regides com dados.

OK I Cancel |

Figura 24: Definindo, dentro da planilha excel, quais dados ser 8o utilizados.
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ApoGs definir a fonte de dados, o Microsoft World for Windows nos avisa que o documento
atual ndo possui campos que possam ser concatenados com os dados da planilha
Li st exb. x| s (Figura 25).

Microsoft Word . x|

~ *» 'y ‘Word Found no merage fields in vour main document, Choose the Edit Main Document
“\'f) button to insert merge fields inko your main document,

Figura 25: Ainda néo existem, no documento ativo, campos para integrar com os dados da planilha
Li stex1b. x| s.

Usando o botdo “Insert Merge Field” (Figura26), inserimos o campo <<NOME>> no

documento word atual. Durante a concatenacdo, este campo sera preenchido com a coluna
NOME daplanilhaLi st exb. x| s.

_aldlf =i
| S G gon ool Fpeel Dan Tile Weeke o : -ﬂ
[rmd  crmesmee - - BB (S EAEN EEREO- A
i@l s QEOE @ EY e B (AP R T ET A AR

e e o LI RO B B = o v R
| f 3 ' 3 i

L

Frezadn « R
Este & yam smenl 4 rosfen. Par fmvor, nis repondal
Sandnpdas Heanas,

Spdinog Mammo Lo Ewn-ﬂ

B e
Figura 26: Documento preparado para ser concatenado com a fonte de dados. O campo <<NOME>> sera
preenchido com dados obtidos da coluna NOME deLi st ex1b. xI s.

Clicando no botéo “Merge...” (Figura 26), surge a janela que permite configurar o modo como
serd efetuada a concatenacdo. Usamos “Eletronic mail” em “Merge To” (Figura 27).

Merge 1=
s B Mg
[Bcireric 5 —'ﬂ,_ j
Aoy e b marged :

T ul "E[nm: ] Tai i . e BT O
- : Cuary Oplinng .. ;l
- Yatvan e ging records

% [wn'e print blank bnes whan dara ekl se ssspry,

o Bk blak s wihven data fislds s sy
n ALy ppdEna has hasn st

Figura 27: Janela exibida apés acionar ToolsMail Merge.
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Em seguida, clicou-se no botdo “Setup...” (Figura27), o que fez surgir a janela “Merge To
Setup” (Figura 28) na qual informamos 0 campo gue contém o email para o qual o documento

concatenado serd enviado. Escolheu-se o campo EMAIL daplanilhaLi st exb. x| s.

Merge To Setup ] d B
Data field with MailjFax address:
[Eman id|
Mail message subject line:
ITeste
[T Send dacument as an atkachment
O I Cancel |

Figura 28: Janela exibida apés clicar botdo “Merge’ najanela da Figura XXX.

Finalmente, clicanco-se no botdo OK (Figura 28) o Word for Windows envia uma mensagem
para cada registro da planilha Li st exb. xI s. Em cada mensagem, o email de destino &
obtido do campo EMAIL e o campo <<NOME>> do documento do word é substituido pelo
campo NOME .

Assim, por exemplo, se houver em Li st exb. xI s um registro cujo NOME € igua a

“Fulano de Ta” e cujo EMAIL é “emaill@server.com.br” entdo o Microsoft World for

Windows ir4 enviar a seguinte mensagem para o email “email @server.com.br”:

Prezado Fulano de Tal,

Este € um email de testes. Por favor, ndo respondal
SaudacOes iteanas,

Anténio Magno Lima Espeschit

3 Conclusdes e Comentarios

Foram atendidos todos os requisitos da ListEx 1.

Alguns dados dados de uma agenda eletronica (Palm Desktop) foram exportados para a
planilha eletronicaLi st ex1. x| s.

Os dados da planilha Li st ex1. xI s foram classificados e filtrados, sendo o resultado
armazenado naplanilhaLi st ex1b. x| s.

Os campos NOME e EMAIL da planilha Li st ex1b. x| s foram concatenados com 0
documento Li stexl.doc demonstrando como gerar mensagens e enviar emails
personalizados.

O autor utiliza procedimento semelhante ao demonstrado para manter atualizados os dados
cadastrais dos Engenheiros da Turma de 1990 do I TA.
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Mensalmente, os dados cadastrais sdo enviados por email para cada iteano. Ao responder esta
mensagem, o iteano pode facilmente corrigir ou confirmar os dados recebidos.

Uma macro no Excel compara a resposta de cada iteano com os dados cadastrais atuais,
efetuando as correcdes necessarias.

Seguindo este mesmo principio, esta sendo projetado um novo banco de dados para a
Associacdo dos Engenheiros do ITA (AEITA) conforme detahes disponiveis em
http://ww. aei taonline.com br/wi ki/index.php?title=Banco_de Dados.
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